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 متطلبات النظام -1
توفرها على )الكمبيوتر/الهاتف   الواجب (المادية و البرمجية)المتطلبات قائمة 
  .بشكل صحيحل نظام كلاسيرا على النظام لتشغيالفعلي قبل العمل  الذكي(
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 تسجيل الدخول على نظام كلاسيرا 
 )الكمبيوتر / الهاتف الذكي ( بشكل صحيح .

 

 الدخول على نظام كلاسيرا-2

https://me.classera.com/
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 (المشرف التربويحساب عناصر الواجهة الرئيسية )
 عند دخوله على حسابه في نظام كلاسيرا 

 

 الصفحة الرئيسية-3
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 عرض بطاقة كلاسيرا

 تعديل الملف الشخصي

تصفح الملف 
 العام

 تغيير لغة الواجهة

 تسجيل الخروج

 الاسم

 دليل الاستخدام

 حجم الخط

 للمستخدم والمتضمن معلوماته الشخصية والمهنية إدارة الملف الشخصي
 )اللغة/حجم الخط/التقويم)ميلادي ، هجري(، تسجيل الخروجمثل ضبط إعدادات الحساب

 
 
 

 الملف الشخصي-4
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مدعومة بالعديد من المزايا  إلكترونيةتواصل مستخدمين النظام مع بعضهم، عبر ارسال وتلقي رسائل 
 الإلكترونيالبريد -5 وتضمين الفيديوهات والرسائل الجماعية.الصوتية وارفاق الملفات والصور النصية و مثل الرسائل
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وسيلة للتواصل السريع بين المستخدمين ،تتيح ارسال رسائل نصية وصوتية وتبادل الملفات وانشاء 
 الدردشة النصية-6 فئات المستخدمين.الدردشة بين  إدارة خاصيةمدير النظام التحكم ويتحكم مجموعات فرعية ، 
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 SMSارسال رسائل -7
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 التقويم-8   كلاسيرا.أهم الأحداث داخل  التوقيتات الزمنية لمواعيدمتابعة إضافة وعرض وتقويم بالتاريخ يتم فيه 
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 :  وهيحيث يمكن للمشرف التربوي القيام بتقييم مختلف أعمال المعلم 
 تفاصيل المعلم  •
 ملخص تقارير الطلاب )الدرجات ( •
 : التي يقوم المعلم بتدريسها حاليا .المواد  •
 عرض الدرجات الفردية •
 غرف النقاش •
 الغيابات •
 الفصول الذكية •
 )تحضير الدرس( التحاضير •
 الرسائل مع الطلاب •

 
 
 
 
 

1
 

 

متابعة المعلمين-9
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 تفاصيل المعلم : -1
حيث يظهر تقرير كل أعمال المعلم من المصادر التعليمية بمختلف أنواعها، ويمكن للمشرف التربوي 

 أن يقوم بعرض الأعمال وتقييمها وكذلك حجبها لو رأي أنها غير مناسبة للعرض على الطلاب .
 وهي : ويظهر قائمة تفاصيل المعلم ،

 
 
 
 
 
 
 
 

 /مكتبة الصوتيات /مكتبة الفلاشات التعليمية/مكتبة الوثائق/مكتبة الفيديو/المرفقات/  محاضرات الفيديو)
 (.مكتبة المواقع /مكتبة العروض /مكتبة الصور /مكتبة البرامج

 أي تبويب من التويبات السابقة )مثلا محاضرات الفيديو ( وبفتح 
 تظهر قائمة الأعمال التي أضافها المعلم في هذا التبويب 

 
 



14 ©9 

 ويمكن للمشرف القيام بعدة انشطة : 
 العرض -أ

 يستطيع المشرف عرض المصدر التعليمي، وكذلك التعليق عليه بأنماط مختلفة كما في الشاشة التالية :
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وفي شاشة العرض يمكن للمشرف : 
 الضغط على أزرار : الإعجاب / الفهم -
 القيام بحجب المحتوى الرقمي : في حال كونه يتضمن مخالفة، يتم تحديدها -
  5تقييم العمل من -
 قراءة ملاحظات وتعليقات الطلاب -
 إضافة تقييم أو تعليق على المحتوى الرقمي .-
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 الإحصائيات -
ائمة الطلاب الذين لم يستعرض المشرف التربوي قائمة الطلاب الذين تفاعلوا مع المحتوى الرقمي، وكذلك ق

 يتفاعلوا مع المحتوى الرقمي حتى الأن .

 
 
 الأسئلة :-

حيث يستطيع المشرف التربوي إضافة أسئلة تقييمية للطلاب بعد تفاعلهم مع المحتوى الرقمي، 
 للتأكد من مدي إتقانهم له .
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:.الأنشطة/الواجبات والاختبارات  -2  
 والانشطة والواجباتتظهر قائمة الاختبارات 

 
 وفي قسم الإجراء يمكن للمشرف التربوي إجراء العمليات التالية : 

 : وهي معاينة قائمة أسئلة الواجب/الاختبار  لمعاينةأولا : ا

 
 حيث يمكن للمشرف إجراء التقييمات التالية : 

 تقييم مستوى الواجب .-
 لصحيح لكل سؤال .عرض أسئلة الواجب حيث يظهر كل سؤال والجواب ا-
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 التقييم : يمكن للمشرف التربوي إضافة التقييم بشكل ملاحظة على الواجب .-

 
 :  التسليماتثانيا : 

 بالضغط على قسم التسليمات للواجب يتم اظهار قائمة تسليمات الطلاب 
 
 
 
 
 
 
 
 

 قائمة الطلاب، ودرجاتهم في الواجب، وتاريخ التسليم .  يتم عرض
  الإجراءمن قسم  الدرجةكما يمكن للمشرف عرض تفاصيل درجة الطلاب باختيار زر 
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 الواجب الذي تم عرضه سيتم اضافة علامة تعريفة عليه في قسم )تم مشاهدته( : لاحظ

 
  



19 ©9 

 تحضير الدروس .-3
 الدروس للمعلم  تظهر قائمة تحاضير

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 يمكن استعراض التحضير من علامة المشاهدة 

 
 وفي الجزء الاخير يظهر قسم اعتماد المشرف للتحضير 
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ر ثم اعتماده وكتابه تعليق عليه وارساله ليشاهده الإطلاع على التحضيحيث يستطيع المشرف التربوي التربوي 
 )المعلم وقائد المدرسة(

 ( للتحضير الذي شاهده المشرف بالفعل . تم مشاهدتهتظهر علامة المشاهدة في عمود ): لاحظ
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 غرف النقاش .-4
التي اضافها المعلم في حسابه، كمان يمكنه عرض  يستطيع المشرف التربوي استعراض قائمة غرف النقاش

 تفاصيل الموضوعات الخاصة بكل غرفة نقاش اضافها المعلم و على ردود الطلاب عليه .
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احصائيات المعلمين-10
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لتقرير  حدد الفترة الزمنية -2
 1 السلوكيات

 

يتم عرض تفاصيل قائمة السلوكيات المرصودة من  -3
 المعلمين الذين يشرف عليهم المشرف التربوي 

 السلبية الإيجابية أوللمشرف التربوي الاطلاع على تقارير سلوك الطلاب يمكن 
 

تقارير السلوكيات-11
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اختر قسم -1
الزيارات 
 الصفية

زيارات صفية ) مجدولة/ سرية( يقوم بها مشرف المادة للمعلمين لتقييم المعلم 
 مسبقة الإعداد توفق استبيانا

الزيارات الصفية-12
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دجدياجتماع افتراضي إضافة 

 

 
31280 

 

عن بعد ، مباشرة توجيه دعوات لمستخدمي المدرسة للمشاركة بالحضور المباشر لاجتماعات 
وتتميز بتوفر أدوات تواصل متنوعة مثل مشاركة الفيديو والعروض والمحادثات النصية كما 

 يتم تسجيل الاجتماع الافتراضي لإعادة مشاهدته لاحقاً.
 

 الاجتماعات الافتراضية-13
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 إدارة المستخدمين 
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 استخدام الاجتماع الافتراضي

2

1

3

Allow Close 
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 الافتراضي لاجتماعابعد انتهاء 
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  Action بالنقر على قسم
 الشهادة يمكن اختيار نوع عرض

 
 

 

توفر خدمة )الشهادات والخطابات( بديلًا متميزاً لعناء الشهادات والخطابات الورقية ، حيث 
ومن يمكن لإدارة المدرسة اصدار شهادات وخطابات إلكترونية لكافة المستخدمين ، 

 استخداماتها المتنوعة اصدار شهادات تقدير للمتميزين ، خطابات تعريف للمستخدمين .. الخ
 

 الشهادات / الخطابات -14

 عرض مباشر.
 طباعة

 PDFتصدير 
 

مستخدم التأكد اليمكن   QRكود  
من صحة الشهادة عن طريق سحب  

  QRالكود باستخدام قارئ الـ 
 الموجود في أجهزة الهواتف الذكية .

 نموذج الشهادة الإلكترونية

 اختر تبويب شهاداتي
 

1
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إنجازاته المهنية المختلفة )شهادات  ضمن المشرف التربوي ملف يتضمن جميع الإنجازات التي حققها 
  ملف الإنجاز -15 الخ ( إنجازات شخصية ..  /تدريبية  برامجتكريم / 
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1

34

ويمكن الاستفادة  تفاعل المستخدمين مع النظام،النقاط بناء على ما يقدمه  لجمعمنظومة متكاملة 
  النقاط -16  المنتشرين في مدن المملكة .. البوابةخدمات شركاء نجاح من رصيد النقاط بالحصول على 
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بطاقة كلاسيرا المرتبطة بـمنظومة النقاط، والتي يجب على المستخدم تفعليها ثم إبرازها عند زيارة منظومة 
 ، للاستفادة من الخصومات التي يقدمها لحامل البطاقةالنجاحشريك 

 
  بطاقتي -17
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  تطبيق الهاتف الذكي -18 ( للوصول السريع السهل لخدمات كلاسيرا IOSتطبيق للهواتف الذكية) اندرويد / 
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